VERITAS

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION,
TURISMO Y PSICOLOGIA

Funciones de los coordinadores de Posgrado

Coordinador Presencial (Tutor Presencial):

Orientar a los alumnos en cuanto a tramites administrativos y operativos de la Unidad
de Posgrado y de Registros Académicos, como de otras areas complementarias.

Coordinar la logistica de asignacién de aulas para el correcto dictado de clases.

Asesorar a los alumnos sobre los trabajos de investigacion vy realizar un
acompafamiento.

Revisar el silabo de cada curso

Realizar un acompafiamiento de las asesorias a los docentes al igual que del uso del aula
virtual.

Verificar que los equipos de las aulas se encuentren en éptimas condiciones previo al
dictado de clases.

Verificar el empleo de las metodologias y ensefianzas por parte de los docentes.

Demas funciones que designe el jefe inmediato superior

Coordinador de aulas virtuales (Tutor Virtual):

Coordinacion con la Unidad de Posgrado de Turismo respecto del inicio de las
asignaturas en las modalidades presencial y semipresencial de Maestrias y Doctorado.

Coordinacion directa con los docentes para la implementacién de las aulas virtuales,
segun el inicio de las asignaturas de los programas de Maestria y Doctorado.

Implementacion de las aulas virtuales posterior a las coordinaciones realizadas con los
docentes designados.

Creacion de las aulas virtuales para las asignaturas de los programas de Maestria y
Doctorado.

Coordinacion de la matricula de los docentes en las aulas virtuales con el equipo de
Coordinacion académica de USMP Virtual.

Matricula de los estudiantes en las aulas virtuales las asignaturas de los programas de
Maestria y Doctorado.

Envio de comunicaciones a los docentes y estudiantes respecto de las actividades a
realizarse haciendo uso del aula virtual de la asignatura.

Atencién de problemas técnicos que se produzcan con los docentes y estudiantes.

Actualizacidén de datos de los estudiantes en el SIGAV.



